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¿DÓNDE ESTAMOS?
INTERNACIONALIZACIÓN – FACULTAD DE CIENCIAS UGR

Razvan Ghinea 
DESPACHO VICEDECANATO 
INTERNACIONALIZACIÓN 

Manuel Martínez
Rosa Arroyo
SECRETARÍA DE LA 
FACULTAD DE CIENCIAS

Paula Suárez
ORI FACULTAD DE CIENCIAS

ORI

We are 
here
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

YA TENGO UNA PLAZA DE MOVILIDAD INTERNACIONAL

¿Y AHORA QUÉ?

TRAMITES CON LA UNIVERSIDAD DE  DESTINO
ORI / FACULTAD / DEPARTAMENTO DESTINO

TRAMITES CON LA OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES CENTRAL
COMPLEJO ADMINISTRATIVO TRIUNFO

TRAMITES CON LA UNIVERSIDAD DE GRANADA
FACULTAD DE CIENCIAS
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

YA TENGO UNA PLAZA DE MOVILIDAD INTERNACIONAL

¿Y AHORA QUÉ?

TRAMITES CON LA UNIVERSIDAD DE  DESTINO
ORI / FACULTAD / DEPARTAMENTO DESTINO

TRAMITES CON LA ORI CENTRAL
COMPLEJO ADMINISTRATIVO TRIUNFO

TRAMITES CON LA UNIVERSIDAD DE GRANADA
FACULTAD DE CIENCIAS

TODAS LAS COMUNICACIONES SE REALIZARÁN AL CORREO INSTITUCIONAL
ES IMPRESCINDIBLE TENER LA FIRMA ELECTRÓNICA FNMT

CORREO INSTITUCIONAL
@correo.ugr.es

FIRMA ELECTRÓNICA
AUTOFIRMA
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

TRÁMITES ESTUDIANTES SELECCIONADOS OUT 
https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-
saliente/tramites-erasmus

INFORMACIÓN – PRESENTACIONES - VIDEOS
ANTES / DURANTE / DESPUÉS DE LA MOVILIDAD

PÁGINA WEB FACULTAD DE CIENCIAS
https://fciencias.ugr.es/movilidad/internacional/saliente/saliente-estudiantes
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

PÁGINA WEB FACULTAD DE CIENCIAS
https://fciencias.ugr.es/movilidad/internacional/saliente/saliente-estudiantes
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

ORI CENTRAL
TRÁMITES ADMINISTRATIVOS

- CONVOCATORIA Y RESOLUCIONES
- FIRMA DOCUMENTACIÓN OUT
- PAGOS 
- SEGURO MÉDICO
- OLS
- ENVÍO/ENTREGA CERTIFICADO LLEGADA
- ENVÍO/ENTREGA CERTIFICADO FIN DE 

ESTANCIA
- INFORME FINAL DEL ESTUDIANTE 

FACULTAD DE CIENCIAS
TRÁMITES ACADÉMICOS

- NOMINACIÓN
- FORMALIZACIÓN DEL ACUERDO DE ESTUDIOS
- MATRÍCULA
- MODIFICACIÓN DEL ACUERDO DE ESTUDIOS
- AMPLIACIONES / REDUCCIONES ESTANCIA
- RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
- CONTACTO/RELACIÓN CON LA UNIVERSIDAD DE 

DESTINO

https://fciencias.ugr.es/estudios/titulos-de-grado
https://fciencias.ugr.es/estudios/titulos-de-grado
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

ORI FACULTAD DE CIENCIAS 
NOMINACIÓN 
- Tras la aceptación de la plaza
- Por e-mail o nominación específica

LA FACULTAD DE CIENCIAS OS NOMINA EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO 
(SE PONE EN COPIA AL ALUMNO – CORREO DESDE ricienc@ugr.es)

NORMALMENTE RECIBIRÉIS EL WELCOME MESSAGE DESDE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO CON INSTRUCCIONES A SEGUIR

SI DESPUÉS DE UNAS SEMANAS NO OS HAN CONTACTADO, AVISÁIS A LA ORI DE LA FACULTAD DE CIENCIAS PARA QUE 
PIDAMOS CONFIRMACIÓN.

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

UNIVERSIDAD DE DESTINO

ORI / FACULTAD / DEPARTAMENTO UNIVERSIDAD DE DESTINO
POSIBLE DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 
- Application Form - Formulario de inscripción
- Acuerdo de estudios / Learning Agreement
- Certificado de idioma
- Certificado de notas (Transcript of Records – TOR)
- Fotografía
- Fotocopia del DNI / Pasaporte
- Fotocopia del seguro médico / Tarjeta Sanitaria Europea

VISITA LA PÁGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO.  PRUEBA A PONER EN GOOGLE: UNIVERSITY OF ERASMUS+ 

‘‘APPLICATION PROCEDURE’’ ‘
‘EXCHANGE APPLICATION’’ 
‘‘EXCHANGE STUDENTS’’

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

UNIVERSIDAD DE DESTINO

ORI / FACULTAD / DEPARTAMENTO UNIVERSIDAD DE DESTINO
POSIBLES GESTIONES REQUERIDAS
- Cumplimentar online o rellenar (en .pdf) un Application Form - Formulario de inscripción
- Enviar el certificado de notas (Transcript of Records – TOR): Certificado Europeo de 

Estudios con las asignaturas en inglés, se solicita a secretaría de nuestra Facultad a 
través de Sede Electrónica por el procedimiento “Certificados de Grado: académico 
personal” indicando en observaciones que es para Erasmus o movilidad internacional. 

- Solicitud de Residencia Universitaria

SI TIENES DUDAS, ENVÍA UN CORREO ELECTRÓNICO A LA ORI DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO 
ANTES DE QUE CIERRE EL PLAZO (DEADLINE) DE LA APPLICATION

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

UNIVERSIDAD DE DESTINO

ORI / FACULTAD / DEPARTAMENTO UNIVERSIDAD DE DESTINO
POSIBLES GESTIONES REQUERIDAS
- Cumplimentar online o rellenar (en .pdf) un Application Form - Formulario de inscripción
- Enviar el certificado de notas (Transcript of Records – TOR): Certificado Europeo de 
Estudios con las asignaturas en inglés, se solicita a secretaría de nuestra Facultad a través 
de Sede Electrónica por el procedimiento“Certificados de Grado: académico personal” 
indicando en observaciones, que es para Erasmus
- Solicitud de Residencia Universitaria

SI TIENES DUDAS, ENVÍA UN CORREO ELECTRÓNICO A LA ORI DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO ANTES DEL DEADLINE

MUY IMPORTANTE: 
1. SEGUIR LAS INSTRUCCIONES DE TU UNIVERSIDAD DE DESTINO Y LOS PLAZOS MARCADOS 

(DEADLINES)
2. RECORDAR QUE HAS SIDO SELECCIONADO/A PERO AÚN NO HAS SIDO ADMITIDO/A POR LA 

UNIVERSIDAD DE DESTINO

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

UNIVERSIDAD DE DESTINO

ORI / FACULTAD / DEPARTAMENTO UNIVERSIDAD DE DESTINO
POSIBLES GESTIONES REQUERIDAS
- Cumplimentar online o rellenar (en .pdf) un Application Form - Formulario de inscripción
- Enviar el certificado de notas (Transcript of Records – TOR): Certificado Europeo de 
Estudios con las asignaturas en inglés, se solicita a secretaría de nuestra Facultad a través 
de Sede Electrónica por el procedimiento“Certificados de Grado: académico personal” 
indicando en observaciones, que es para Erasmus
- Solicitud de Residencia Universitaria

SI TIENES DUDAS, ENVÍA UN CORREO ELECTRÓNICO A LA ORI DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO ANTES DEL DEADLINE

¿RENUNCIAS? 

Si tienes dudas podemos ayudarte y aconsejarte. 
Si lo tienes claro, nos lo tienes que comunicar cuanto antes. 

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS 
ACUERDO DE ESTUDIOS
- Se tiene que acordar con el Tutor/a Docente del Grado
- Lo aprueba el Tutor/a Docente
- Lo firma el Vicedecano de Internacionalización
- Tramitación telemática 

EL PRIMER PASO ES IDENTIFICAR AL TUTOR/A DOCENTE CORRESPONDIENTE: 

https://fciencias.ugr.es/movilidad/internacional/saliente/saliente-estudiantes

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

PÁGINA WEB FACULTAD DE CIENCIAS
https://fciencias.ugr.es/movilidad/internacional/saliente/saliente-estudiantes
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

PÁGINA WEB FACULTAD DE CIENCIAS
https://fciencias.ugr.es/movilidad/internacional/saliente/saliente-estudiantes
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO  
ACUERDO DE ESTUDIOS

PASO 1. Preparas un borrador de acuerdo de estudios y contactas con tu Tutor/a 
Docente, que lo estudiará y firmará o propondrá los cambios necesarios.

https://fciencias.ugr.es/sites/default/files/documents/internacionalización/propuest
a%20acuerdo%20tutor-2.doc 

Es responsabilidad del alumnado buscar y obtener la información relativa a la oferta 
de asignaturas en la universidad de destino.

El Tutor/a Docente os puede ayudar/aconsejar en base a su experiencia previa. 

ANTES DE LA MOVILIDAD

https://fciencias.ugr.es/sites/default/files/documents/internacionalización/propuesta%20acuerdo%20tutor-2.doc
https://fciencias.ugr.es/sites/default/files/documents/internacionalización/propuesta%20acuerdo%20tutor-2.doc
https://fciencias.ugr.es/sites/default/files/documents/internacionalización/propuesta%20acuerdo%20tutor-2.doc
https://fciencias.ugr.es/sites/default/files/documents/internacionalización/propuesta%20acuerdo%20tutor-2.doc
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO  
ACUERDO DE ESTUDIOS

ECTS MÁXIMOS EN EL ACUERDO DE ESTUDIOS: 
- GRADO: 60 ECTS CURSO COMPLETO / 30 ECTS UN SOLO CUATRIMESTRE
- DOBLE GRADO: 72 ECTS CURSO COMPLETO / 36 ECTS UN SOLO CUATRIMESTRE

ECTS MÍNIMOS EN EL ACUERDO DE ESTUDIOS 
(NORMATIVA DE PERMANENCIA EN LOS GRADOS UGR): 
- 42 ECTS CURSO COMPLETO / 21 ECTS UN SOLO CUATRIMESTRE

ECTS MÍNIMOS APROBADOS DURANTE LA ESTANCIA 
(COMPROMISO DE APROVECHAMIENTO JUNTA DE ANDALUCÍA):
- 18 ECTS CURSO COMPLETO / 9 ECTS UN SOLO CUATRIMESTRE

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO  
ACUERDO DE ESTUDIOS

PASO 2. Una vez validado y/o modificado por tu tutor, subes el acuerdo de estudios a 
la Sede Electrónica:

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-
acuerdo-de-estudios-Grado/ 

SE NECESITA LA FIRMA DIGITAL
LEER CON ATENCIÓN EL TUTORIAL PARA NO COMETER NINGÚN ERROR

ANTES DE LA MOVILIDAD

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Formalizacion-inicial-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

EJEMPLO ACUERDO ESTUDIOS
CORRECTO 

ANTES DE LA MOVILIDAD

- Balanceado entre primer y segundo cuatrimestre;
- ECTS correctos
- Bloques adecuados
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

EJEMPLO ACUERDO ESTUDIOS
LA IMPORTANCIA DE LOS 
BLOQUES 

ANTES DE LA MOVILIDAD

- Se trata como un conjunto (un Bloque)
- Hay que aprobar todas las asignaturas del Bloque
- Se hace la media de todas las asignaturas para el reconocimiento
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

EJEMPLO ACUERDO ESTUDIOS
LA IMPORTANCIA DE LOS 
BLOQUES 

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

EJEMPLO ACUERDO ESTUDIOS
LA IMPORTANCIA DE LOS 
BLOQUES 

ANTES DE LA MOVILIDAD

MUY IMPORTANTE: 
1. ESTE ES EL ACUERDO DE ESTUDIOS (LEARNING AGREEMENT) QUE RECIBE LA UNIVERSIDAD 

DE DESTINO
2. TIENE QUE ESTAR FIRMADO POR LAS TRES PARTES (ALUMNO + RESPONSABLE ACADÉMICO 

UGR + RESPONSABLE ACADÉMICO DESTINO) ANTES DE INICIAR LA MOVILIDAD



25

MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS PASO 2. Una vez validado y/o modificado por tu tutor, subes el acuerdo de

estudios a la Sede Electrónica:

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

ORI FACULTAD DE CIENCIAS 
MATRÍCULA 
- Se paga la matrícula en la UGR
- No se paga matrícula en la Universidad de destino

DEBES  MATRICULAR  LAS  ASIGNATURAS  QUE  VAYAS  A  REALIZAR  DURANTE  LA  MOVILIDAD  (LAS QUE HAYAS 
INCLUIDO  EN  TU  ACUERDO  DE  ESTUDIOS)  EN  EL  PERIODO  ESPECÍFICO  DE  MATRÍCULA  ONLINE  PARA MOVILIDAD 
(SUELE SER EN SEPTIEMBRE).

SI TU ESTANCIA ES DE UN SOLO CUATRIMESTRE:
- ASIGNATURAS QUE VAYAS A REALIZAR EN LA UGR: AUTOMATRÍCULA EN EL PERIODO HABITUAL.

- ASIGNATURAS  QUE  VAYAS  A  REALIZAR  DURANTE  LA  MOVILIDAD  (RECOGIDAS  EN  EL  ACUERDO  DE ESTUDIOS):   
PERIODO   ESPECÍFICO   DE   MATRÍCULA   ONLINE   PARA   MOVILIDAD   (NORMALMENTE   EN SEPTIEMBRE).

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

ORI FACULTAD DE CIENCIAS 
MATRÍCULA 
- Se paga la matrícula en la UGR
- No se paga matrícula en la Universidad de destino

DEBES  MATRICULAR  LAS  ASIGNATURAS  QUE  VAYAS  A  REALIZAR  DURANTE  LA  MOVILIDAD  (LAS QUE HAYAS 
INCLUIDO  EN  TU  ACUERDO  DE  ESTUDIOS)  EN  EL  PERIODO  ESPECÍFICO  DE  MATRÍCULA  ONLINE  PARA MOVILIDAD 
(SUELE SER EN SEPTIEMBRE).

SI TU ESTANCIA ES DE UN SOLO CUATRIMESTRE:
- ASIGNATURAS QUE VAYAS A REALIZAR EN LA UGR: AUTOMATRÍCULA EN EL PERIODO HABITUAL.

- ASIGNATURAS  QUE  VAYAS  A  REALIZAR  DURANTE  LA  MOVILIDAD  (RECOGIDAS  EN  EL  ACUERDO  DE ESTUDIOS):   
PERIODO   ESPECÍFICO   DE   MATRÍCULA   ONLINE   PARA   MOVILIDAD   (NORMALMENTE   EN SEPTIEMBRE).

MUY IMPORTANTE: 
TODAS LAS ASIGNATURAS INCLUIDAS EN TU ACUERDO DE ESTUDIOS DEBEN ESTAR 

MATRICULADAS CON EL CÓDIGO DE MOVILIDAD PARA NO TENER PROBLEMAS CON EL 
RECONOCIMIENTO AL FINALIZAR TU ESTANCIA

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

ORI FACULTAD DE CIENCIAS 
MATRÍCULA 
- Se paga la matrícula en la UGR
- No se paga matrícula en la Universidad de destino

SE HACE A TRAVÉS DEL PROCESO DE AUTOMATRÍCULA, TANTO LAS ASIGNATURAS INCLUIDAS EN EL ACUERDO DE 
ESTUDIOS (NO TIENEN GRUPO; HAY UN PLAZO ESPECIAL EN SEPTIEMBRE PARA MATRICULAR LAS ASIGNATURAS DEL 
PROGRAMA ERASMUS) COMO LAS ASIGNATURAS PARA EXAMINAR EN GRANADA (CON GRUPO).

ATENCIÓN: TENER EN CUENTA LA EVALUACIÓN FINAL ÚNICA PARA LAS ASIGNATURAS PARA EXAMINAR EN GRANADA 
(SE SOLICITA POR SEDE ELECTRÓNICA EN LOS 15 DÍAS SIGUIENTES A LA MATRÍCULA PARA ASIGNATURAS A LAS QUE 
NO SE PODRÁ ASISTIR A CLASE)

EN LOS CRÉDITOS MÍNIMOS PARA LA BECA MEC SE COMPUTA TODO LO MATRICULADO EN EL CURSO, TANTO PARA 
CURSAR FUERA COMO EN LA UGR. NO OLVIDAR SOLICITARLA

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

ORI CENTRAL
FIRMA DOCUMENTACIÓN OUT
- Convenio Financiero Erasmus.
- Aceptación de las condiciones de financiación.

POR SEDE ELECTRÓNICA
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/

Se avisa por correo electrónico cuando se abre el procedimiento, normalmente en julio.

La firma de esta documentación deber ealizarse ANTES del inicio de la movilidad.

No se puede proceder al pago de la ayuda si esta documentación no está firmada correctamente.

ANTES DE LA MOVILIDAD

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Firma-de-Documentacion-ERASMUS-OUT/
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

ORI CENTRAL
OLS – APOYO LINGÜISTICO EN LÍNEA
- Solo para movilidad ERASMUS
- Prueba de lengua online obligatoria antes de iniciar la movilidad
- Curso de lengua opcional gratuito online

- En junio/julio (si vas en el primer semestre) o en diciembre (si vas en el segundo) te llegará un e-mail al correo @correo.ugr.es

para invitarte a entrar en la plataforma OLS para hacer la prueba de idioma online y el curso si te interesa.

- Una al iniciar la estancia y otra al acabar (online - 2 horas)

- La nota no influye en nada, sólo tiene efectos estadísticos

- Ambas son obligatorias para la percepción de la ayuda económica

- Idioma de instrucción (de las clases en destino): p. ej. en Polonia es el inglés

- Se te enviará un correo electrónico de la ORI central con tu usuario y el plazo que hay para hacerlo.

¡CUIDADO CON EL PLAZO QUE ES MUY BREVE!

ANTES DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

CENTRO DE LENGUAS MODERNAS
CURSO SUPERVIVENCIA ERASMUS

Las solicitudes se presentarán a través del procedimiento «Movilidad internacional: Solicitud de ayudas con fines 
de capacitación y acreditación lingüística» de la Sede Electrónica de la Universidad de Granada.
¡El plazo de solicitud se abre normalmente en mayo!

CONVOCATORIA NO ABIERTA TODAVÍA
Idiomas ofrecidos: FRANCÉS, ITALIANO, ALEMÁN y PORTUGUÉS
Fechas*

Junio:
Julio:
Agosto:
Septiembre:

ANTES DE LA MOVILIDAD

https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-saliente/grado-estudio/cursos-preparatorios-idioma
https://internacional.ugr.es/estudiantes/movilidad-saliente/grado-estudio/cursos-preparatorios-idioma
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

ORI CENTRAL
CREDENCIAL DE ESTUDIANTE
- Certifica tu condición de estudiante de movilidad
- En español y en inglés.

CONTIENE TUS DATOS PERSONALES, TITULACIÓN, NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO, DURACIÓN DE LA ESTANCIA

HAY QUE LLEVARLO IMPRESO POR SI ALGUNA AUTORIDAD LO SOLICITA

ANTES DE LA MOVILIDAD



33

MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

ORI CENTRAL
CERTIFICADO DE LLEGADA
- Certifica tu incorporación a la Universidad de destino
- Es necesario para el pago de la ayuda

SE SELLA Y FIRMA EN DESTINO TRAS LA LLEGADA Y SE SUBE A SEDE.UGR.ES:

Movilidad internacional: Entrega del certificado llegada
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/

- SE PUEDE ACCEDER CON O SIN CERTIFICADO ELECTRÓNICO 

- ENVIADO A TRAVÉS DE CORREO ELECTRÓNICO NO ES VÁLIDO

AL INICIAR LA MOVILIDAD

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

ORI CENTRAL
CERTIFICADO DE LLEGADA
- Certiifica tu incorporación a la Universidad de destino
- Es necesario para el pago de la ayuda

SE SELLA Y FIRMA EN DESTINO TRAS LA LLEGADA Y SE SUBE A SEDE.UGR.ES:

Movilidad internacional: Entrega del certificado llegada
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/

- SE PUEDE ACCEDER CON O SIN CERTIFICADO ELECTRÓNICO 

- ENVIADO A TRAVÉS DE CORREO ELECTRÓNICO NO ES VÁLIDO

MUY IMPORTANTE: 
HAY QUE ASEGURARSE DE QUE EL ACUERDO DE ESTUDIOS ESTÁ FIRMADO POR LAS TRES 

PARTES: ALUMNO + RESPONSABLE ACADÉMICO UGR + RESPONSABLE ACADÉMICO DESTINO
ANTES DE SUBIR EL CERTIFICADO DE LLEGADA A LA SEDE ELECTRÓNICA

AL INICIAR LA MOVILIDAD

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-del-certificado-llegada/


35

MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS 
MODIFICACIÓN DEL ACUERDO DE ESTUDIOS
- Durante el primer mes tras la llegada a la Universidad de destino
- Solo se permite una modificación por semestre
- Lo aprueba el Tutor/a Docente y el Vicedecano de Internacionalización
- Se tiene que validar en la Universidad de destino
- Tramitación telemática 

DURANTE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO  
MODIFICACIÓN DEL ACUERDO DE ESTUDIOS

PASO 1. Acordar con tu tutor docente una modificación de acuerdo de estudios

PASO 2. Realizar la modificación del acuerdo de estudios (debe coincidir con lo 
acordado con el tutor) por Sede Electrónica.

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-
estudios-Grado/

Comprueba si la modificación del acuerdo implica una alteración de matricula en la 
UGR. En caso afirmativo, tienes que remitir la modificación con las tres firmas a 
movilidad.ciencias@ugr.es. Él Gestor Administrativo realizará la alteración de tu 
matrícula. Tú NO tienes que alterar la matrícula en la automatrícula

DURANTE LA MOVILIDAD

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Modificacion-del-acuerdo-de-estudios-Grado/
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

DURANTE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

DURANTE LA MOVILIDAD

MUY IMPORTANTE: 
NO PODRÁS MODIFICAR TU ACUERDO DE ESTUDIOS HASTA QUE NO SE TRAMITE 

CORRECTAMENTE TU  CERTIFICADO DE LLEGADA. 
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS
AMPLIACIÓN DE ESTANCIA
- Una vez iniciada la movilidad 
- Mínimo un mes antes de la finalización inicialmente prevista
- Siempre dentro del mismo curso académico
- Debe ser autorizada por la Facultad de Ciencias + Universidad de destino + ORI Central
- No implica ampliación automática de ayuda económica
- Hay que realizar modificación del acuerdo de estudios + alteración de matrícula

DURANTE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS
REDUCCIÓN DE ESTANCIA
- Una vez iniciada la movilidad y por motivos justificados: 
- De salud: se deberá justificar documentalmente enviando la documentación por un 
SOLGE(solicitud genérica de sede electrónica) enviada a la Oficina de Relaciones 
Internacionales Central.
- Académicos ajenos al estudiante: se evalúa y aprueba por el Vicedecano de 
Internacionalización. 
- Debe ser autorizada por la Facultad de Ciencias + Universidad de destino + ORI Central
- Hay que realizar modificación del acuerdo de estudios + alteración de matrícula

DURANTE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS 
AMPLIACIÓN/REDUCCIÓN DE ESTANCIA

DURANTE LA MOVILIDAD

SE RELLENA EL DOCUMENTO DE AUTORIZACIÓN DE AMPLIACIÓN / 
REDUCCIÓN DE LA ESTANCIA DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL 
VICEDECANO DE INTERNACIONALIZACIÓN A LA ORI CENTRAL A 
TRAVÉS DE UNA SOLICITUD GENÉRICA (SOLGE) POR SEDE 
ELECTRÓNICA:

https://sede.ugr.es/procs/Solicitud-generica-para-la-UGR/
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

ORI CENTRAL
CERTIFICADO DE FIN DE ESTANCIA
- Certifica tu incorporación a la Universidad de destino
- Es necesario para el pago de la ayuda
- Importante: que coincida  con  el  nº  de  meses  del 
convenio de subvención –CONTACTAR ORI CENTRAL

SE SELLA Y FIRMA EN DESTINO ANTES DE VOLVER Y SE SUBE A SEDE.UGR.ES:

Movilidad internacional: Entrega de documentación de fin de estancia ERASMUS
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-
estancia-ERASMUS/

- SE PUEDE ACCEDER CON O SIN CERTIFICADO ELECTRÓNICO 
- ENVIADO A TRAVÉS DE CORREO ELECTRÓNICO NO ES VÁLIDO

AL ACABAR LA MOVILIDAD

https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
https://sede.ugr.es/procs/Movilidad-internacional-Entrega-de-documentacion-de-fin-de-estancia-ERASMUS/
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS 
RECONOCIMIENTO ACADÉMICO
- Es necesario recibir el Transcript of Records - TOR o Certificado de notas de la 
Universidad de destino
- Solo se admite el envío directo a la ORI de la Facultad de Ciencias (ricienc@ugr.es) 
- Lo realiza y lo firma el Tutor/a Docente de movilidad
- Lo firma el Vicedecano de Internacionalización

RECONOCIMIENTO ACADÉMICO PLENO 

EL ACUERDO DE ESTUDIOS (CON SUS POSTERIORES MODIFICACIONES) ES VINCULANTE PARA EL RECONOCIMIENTO 

DESPUÉS DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

TUTORES DOCENTES + VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS 
RECONOCIMIENTO ACADÉMICO
- Es necesario recibir el Transcript of Records - TOR o Certificado de notas de la 
Universidad de destino
- Solo se admite el envío directo a la ORI de la Facultad de Ciencias (riciencias@ugr.es) 
- Lo realiza y lo firma el Tutor/a Docente de movilidad
- Lo firma el Vicedecano de Internacionalización

RECONOCIMIENTO ACADÉMICO PLENO 

EL ACUERDO DE ESTUDIOS (CON SUS POSTERIORES MODIFICACIONES) ES VINCULANTE PARA EL RECONOCIMIENTO 

DESPUÉS DE LA MOVILIDAD

MUY IMPORTANTE: 
SI RECIBES EL TOR POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD DE DESTINO, TIENES QUE COMUNICARLES 

QUE ES NECESARIO QUE NOS LO ENVIEN DIRECTAMENTE POR CORREO A LA ORI DE LA 
FACULTAD DE CIENCIAS (ricienc@ugr.es)
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

El alumno no participa en el proceso

La ORI de la Facultad de Ciencias envía el TOR al tutor/a docente
El tutor/a docente realiza el reconocimiento cumplimentando el formulario y firma el 
documento
El tutor/a docente envía el documento de reconocimiento a la ORI de la Facultad de 
Ciencias
El Vicedecano de Internacionalización firma el documento de reconocimiento académico
El documento firmado por el Vicedecano de Internacionalización se remite a la secretaría 
de la Facultad de Ciencias para que se graben las notas en el expediente del alumno/a

DESPUÉS DE LA MOVILIDAD

TUTORES DOCENTES + 
VICEDECANO FACULTAD DE CIENCIAS 
RECONOCIMIENTO ACADÉMICO
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

FACULTAD DE CIENCIAS

ORI FACULTAD DE CIENCIAS
RECONOCIMIENTO ACADÉMICO
- MATRÍCULA DE HONOR

Para optar a Matrícula de Honor hay que seguir el protocolo de nuestra Facultad. 
Descargar el documento Informe recomendación matrícula de honor Erasmus. 

Informe firmado por el profesor de la asignatura y el coordinador Erasmus del 
Centro de destino

https://fciencias.ugr.es/sites/default/files/documents/internacionalización/inform
eMatriculaHonorErasmus%20(1).doc

DESPUÉS DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN

ORI CENTRAL
INFORME DEL ESTUDIANTE
- Encuesta OBLIGATORIA sobre movilidad
- Tras la finalización de la estancia

- SE RECIBE POR CORREO ELECTRÓNICO (@correo.ugr.es) ENLACE A LA ENCUESTA
- REMITENTE – EU CORPORATE NOTIFICATION SYSTEM.
- PLAZO : 1 MES DESDE LA RECEPCIÓN DEL CORREO
- SI NO SE RELLENA – DEVOLUCIÓN INTEGRA DE LA BECA
- NO CONFUNDIR CON ENCUESTA DE SATISFACCIÓN DE LA FACULTAD DE CIENCIAS

DESPUÉS DE LA MOVILIDAD
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

ASPECTOS ECONÓMICOS

COSAS A RECORDAR

LOS PAGOS NO SE HACEN MENSUALMENTE
SE PAGA POR BLOQUES. EL PRIMER PAGO ES PROBABLE QUE SE RECIBA TRAS INICIAR 
LA MOVILIDAD Y EL ÚLTIMO TRAS CONCLUIRLA.  

COLCHÓN ECONÓMICO
LA BECA ES UNA AYUDA PARA SUFRAGAR LOS GASTOS ADICIONALES ASOCIADOS A LA 
MOVILIDAD. NO PRETENDE CUBRIR TODOS LOS GASTOS. 

PARA EVITAR DEVOLUCIONES DE LA AYUDA
CUMPLIR LA ESTANCIA COMPLETA. CUMPLIR LOS REQUISITOS ACADÉMICOS 
MÍNIMOS. CUMPLIMENTAR EL INFORME ONLINE DE ESTANCIA. 
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MOVILIDADES OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

ASPECTOS ACADÉMICOS

COSAS A RECORDAR

JORNADAS DE RECEPCIÓN DE ESTUDIANTES
LA MAYORÍA DE LAS UNIVERSIDADES ORGANIZAN JORNADAS DE RECEPCIÓN DE 
ESTUDIANTES DE MOVILIDAD. EN ALGUNOS CASOS LA ASISTENCIA ES OBLIGATORIA. 

LA INCORPORACIÓN EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
PUEDE SER A FINALES DE AGOSTO O PRINCIPIO DE SEPTIEMBRE. 

RETRASO EN LA LLEGADA A DESTINO
SI POR CUALQUIER MOTIVO NO PUEDES LLEGAR A LA UNIVERSIDAD DE DESTINO EN 
LA FECHA QUE TE ESPERAN, ESCRÍBELES AVISANDO. 
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CHECK LIST – MOVILIDAD OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

ANTES DE LA MOVILIDAD
TRÁMITES ADMINISTRATIVOS Y ACADÉMICOS

❑ ASEGURARTE DE QUE HAS SIDO NOMINADO
❑ ESTUDIAR EL PROCEDIMEINTO DE ADMISIÓN EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
❑ CONTACTAR Y REALIZAR LOS TRÁMITES CON LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
❑ IDENTIFICAR Y CONTACTAR CON EL TUTOR/A DOCENTE DE MOVILIDAD DEL GRADO
❑ FORMALIZAR EL ACUERDO DE ESTUDIOS A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DE LA UGR
❑ FIRMAR LA DOCUMENTACIÓN OUT CON LA ORI CENTRAL
❑ CONTRATAR EL SEGURO MÉDICO Y TARJETA SANITARIA EUROPEA
❑ COMUNICAR A LA ORI LOS DATOS BANCARIOS PARA LA RECEPCIÓN DE LA AYUDA
❑ REVISAR CONDICIONES DE VIAJE/VISADO Y LOCALIZAR CONSULADOS/EMBAJADAS EN PAÍS DESTINO
❑ HACER EL OLS
❑ REALIZAR LA MATRÍCULA EN LA UGR EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS
❑ CONTACTAR CON LA UNIVERSIDAD DE DESTINO SOBRE: JORNADAS RECEPCIÓN DE ALUMNOS DE 

MOVILIDAD, ALOJAMIENTO, ERASMUS STUDENT NETWORK, ETC. 

https://fciencias.ugr.es/estudios/titulos-de-grado
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CHECK LIST – MOVILIDAD OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

DURANTE LA MOVILIDAD
TRÁMITES ADMINISTRATIVOS Y ACADÉMICOS

❑ ENTREGAR EL CERTIFICADO DE LLEGADA FIRMADO Y SELLADO EN DESTINO
❑ FORMALIZAR MODIFICACIONES DEL ACUERDO DE ESTUDIOS
❑ FORMALIZAR AMPLIACIONES/REDUCCIONES DE ESTANCIA +  ALTERACIÓN MATRÍCULA UGR 
❑ OBTENER EL CERTIFICADO DE FIN DE ESTANCIA FIRMADO Y SELLADO

DESPUÉS DE LA MOVILIDAD
TRÁMITES ADMINISTRATIVOS Y ACADÉMICOS

❑ ENTREGAR EL CERTIFICADO DE FIN DE ESTANCIA FIRMADO Y SELLADO 
❑ REALIZAR EL INFORME DE ESTUDIANTE (ENCUESTA ONLINE)
❑ HACER EL OLS
❑ REALIZAR EL RECONOCIMIENTO ACADÉMICO

https://fciencias.ugr.es/estudios/titulos-de-grado
https://fciencias.ugr.es/estudios/titulos-de-grado
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CHECK LIST – MOVILIDAD OUT
PROCEDIMIENTOS ACADÉMICOS Y/O ADMINISTRATIVOS

DURANTE LA MOVILIDAD
TRÁMITES ADMINISTRATIVOS Y ACADÉMICOS

❑ ENTREGAR EL CERTIFICADO DE LLEGADA FIRMADO Y SELLADO EN DESTINO
❑ FORMALIZAR MODIFICACIONES DEL ACUERDO DE ESTUDIOS
❑ FORMALIZAR AMPLIACIONES/REDUCCIONES DE ESTANCIA +  ALTERACIÓN MATRÍCULA UGR 
❑ OBTENER EL CERTIFICADO DE FIN DE ESTANCIA FIRMADO Y SELLADOTODAS LAS COMUNICACIONES SE REALIZARÁN AL CORREO INSTITUCIONAL

ES IMPRESCINDIBLE TENER LA FIRMA ELECTRÓNICA FNMT

CORREO INSTITUCIONAL
@correo.ugr.es

FIRMA ELECTRÓNICA
AUTOFIRMA

https://fciencias.ugr.es/estudios/titulos-de-grado
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INTERNACIONALIZACIÓN

videcrriiciencias@ugr.es

RESPONSABLE 
ACADÉMICO

LEARNING AGREEMENTS
APPLICATION FORMS

MODIFICACIONES
AMPLIACIONES / 

REDUCCIONES

‘‘

’’
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EQUIPO
MOVILIDAD INTERNACIONAL– FACULTAD DE CIENCIAS UGR

53

MANUEL 
MARTÍNEZ GÓMEZ
MARIA ROSARIO 
ARROYO GARCÍA

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA

movilidad.ciencias@ugr.es

NOMINACIONES
GESTION ACUERDOS DE 

ESTUDIOS
MATRÍCULA

ALTERACIONES
RECONOCIMIENTOS 

PAULA  
SUÁREZ GÓMEZ

APOYO ORI

ricienc@ugr.es

CONSULTAS GENÉRICAS

‘‘

’’

OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES
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